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PROTOKOL

kontroli kompleksowej przeprowadzonej w I Liceum Ogolnoksztalcacym im. 14 Pulku
Powstancow Slaskich w Wodzistawiu Slaskim przez pracownika Biura Kontroli i Audytu
Wewnetrznego — Starostwa  Powiatowego: Janusza Komoniewskiego w  terminie
0d 22.04.2015 r. do 19.05.2015 r., dzialajacego na podstawie upowaznienia Starosty Powiatu
Wodzistawskiego nr WOA.077.116.2015 z dnia 21.04.2015 r. (w zwigzku z § 25 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wodzistawiu Slaskim wprowadzonego Uchwata
nr 11/41/2014 Rady Powiatu Wodzislawskiego z dnia 18 grudnia 2014 r.)

Jednostka kontrolowana:

I Liceum Ogolnoksztalcace im. 14 Putku Powstancow Slaskich w Wodzistawiu Slaskim,
ul. Szkolna 1 — zwana dalej 7 LO.

ZaKres i tematyka Kontroli:

Caloksztatt gospodarki finansowej oraz organizacji kontrolowanej jednostki.

Okres kontrolowany:

01.01.2013 r. - 19.05.2015 .

Kierownictwo jednostki:

1. Dyrektorem I Liceum Ogolnoksztalcacego im. 14 Putku Powstancow Slaskich
w Wodzistawiu Slaskim do 31.08.2014 r. byla Pani mgr Anna Brachmanska-Uherek.
0d 01.09.2014 r. stanowisko to pelni Pani mgr Janina Rurek.

2. Glowna ksiegowa I Liceum Ogoélnoksztalcacego im. 14 Putku Powstancéw Slaskich
w Wodzistawiu Slaskim od dnia 01.03.2012 r. jest Pani mgr Katarzyna Nowotka.
0d 28.04.2014 r. na podstawie umowy o prac¢ na zastgpstwo funkcje te¢ pelni Pani mgr
Katarzyna Kiihn.



Na podstawie Uchwaly Nr XXXIX/389/2014 Rady Powiatu Wodzistawskiego z dnia
30.01.2014 r. w sprawie rozwiazania Zespolu Szkot im. 14 Putku Powstancow Slaskich
w Wodzistawiu Slaskim przy ul. Szkolnej 1 oraz Uchwaty Nr XVIV/434/2014 Rady Powiatu
Wodzistawskiego z dnia 26.06.2014 r. w sprawie zmiany Uchwaly Nr XXXIX/389/2014
Rady Powiatu Wodzislawskiego z dnia 30.01.2014 r. w sprawie rozwiazania Zespolu Szkotl
im 14 Putku Powstancow Slaskich w Wodzistawiu Slaskim przy ul. Szkolnej 1 — z dniem
1 wrzesnia 2014 r. dokonano przeksztalcenia organizacyjnego jednostki poprzez likwidacje
Zespotu Szkél im. 14 Pulku Powstancow Slaskich w Wodzistawiu Slaskim i utworzeniu
I Liceum Ogolnoksztalcacego im. 14 Putku Powstancow Slaskich w Wodzistawiu Slaskim.
Majatek rozwiazanego Zespotu stat si¢ w catodci majatkiem I LO. I Liceum Ogolnoksztalcace
im. 14 Putku Powstancow Slaskich w Wodzistawiu Slaskim przejeto wszelkie naleznosci
1 zobowiazania rozwiazanego Zespotu.

L PRZEDMIOT I KRYTERIA KONTROLI

1. Zasady (polityki) rachunkowosci jednostki w latach 2013-2015 — badanie ich zgodnosci
Z przepisami prawa.

2. Dowody ksiggowe w latach 2013-2015 - badanie kompletnosci dowoddéw oraz
stosowania procedur wewnetrznych zwigzanych z ewidencja dowoddow ksiggowych.

3. Wynagrodzenia osobowe i terminowos$¢ odprowadzania skladek ZUS w 2014 r.
kontrola prawidtowosci ustalania wynagrodzenia 1 ich skladnikow zgodnie
z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi wynagradzania nauczycieli i pozostatych
pracownikéw szkoly oraz terminowosci odprowadzania sktadek ZUS.

4. Sprawozdawczos¢ budzetowa w latach 2013-2014 — badanie wiarygodnosci sprawozdan
przesylanych do Starostwa, ich zgodnosci z przepisami prawa oraz spojnosci
z ewidencja ksiggowg prowadzong w jednostce.

5. Dochody budzetowe — kontrola prawidlowosci gromadzenia i odprowadzania dochodow
w latach 2013-2014.

6. Rozliczanie 1 wyplacanie delegacji sluzbowych w latach 2014-2015 — kontrola
prawidlowosci rozliczania kosztow wyjazdow stuzbowych oraz przestrzegania zasad
rozliczania kosztoéw uzywania samochodow prywatnych do celow stuzbowych zgodnie
z przepisami prawa jak i wewngtrznymi uregulowaniami.

7. Zakladowy fundusz s$wiadczei socjalnych w latach 2013-2014 - badanie
funkcjonowania ZFSS w jednostce w oparciu o regulamin ZFSS 1 obowiazujace
przepisy prawa.

8. Wydzielony rachunek dochodéw w latach 2013-2014 - kontrola funkcjonowania
rachunku dochodéw w odniesieniu do przepiséw prawa powszechnie obowigzujacych
oraz uchwaly Rady Powiatu Wodzistawskiego, regulujacej to zagadnienie.

9. Udzielanie zamdéwien publicznych przez jednostkg w latach 2013-2015 — kontrola
wybranych zaméwien publicznych pod katem zgodnosci ich przeprowadzania
z regulacjami wewngtrznymi oraz przepisami prawa powszechnie obowigzujacymi.
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10. Gospodarka sktadnikami majatkowymi jednostki — badanie prawidiowosci prowadzenia
ewidencji skladnikow majatkowych oraz przestrzegania przepisow w zakresie
przeprowadzonej inwentaryzacjl.

USTALENIA STANU FAKTYCZNEGO
11.1 POLITYKA RACHUNKOWOSCI W JEDNOSTCE

W kontrolowanym okresie w jednostce obowiazywala nastgpujaca dokumentacja, opisujaca
przyjete zasady (polityke) rachunkowosci:

1. Zarzadzenie nr 19/2010/2011 Dyrektora Zespolu Szkét im. 14 Putku Powstancow
Slaskich w Wodzistawiu Slaskim z dnia 09.05.2011 r. w sprawie: wprowadzenia
przyjetych zasad i polityki rachunkowosci w Zespole Szkol im. 14 Pulku Powstancow
Slaskich w Wodzistawiu Slgskim.

2. Zarzadzenie nr 13/2011/2012 Dyrektora Zespotu Szkét im. 14 Pulku Powstancow
Slaskich w Wodzislawiu Slaskim z dnia 30.01.2012 r. w sprawie: wprowadzenia
aneksu do przyjetych zasad polityki rachunkowosci w Zespole Szkol im. 14 Pulku
Powstancoéw Slaskich w Wodzistawiu Slgskim.

3. Zarzadzenie nr 25/2011/2012 Dyrektora Zespotu Szkét im. 14 Pulku Powstancow
Slaskich w Wodzistawiu Slaskim z dnia 25.06.2012 r. w sprawie: wprowadzenia
aneksu do przyjetych zasad i polityki rachunkowosci w Zespole Szkol im. 14 Pulku
Powstancéw Slaskich w Wodzistawiu Slgskim.

4. Zarzadzenie nr 10/2013/2014 Dyrektora Zespolu Szkoét im. 14 Pulku Powstancow
Slaskich w Wodzistawiu Slaskim z dnia 03.01.2014 r. w sprawie: wprowadzenia
aneksu do przyjetych zasad i polityki rachunkowosci w Zespole Szkol im. 14 Pulku
Powstancéw Slgskich w Wodzistawiu Slgskim.

5. Zarzadzenie nr 21/2013/2014 Dyrektora Zespotu Szkot im. 14 Putku Powstancow
Slaskich w Wodzistawiu Slaskim z dnia 02.06.2014 r. w sprawie: wprowadzenia
aneksu przyjetych zasad i polityki rachunkowosci w Zespole Szkol im. 14 Pulku
Powstaricéw Slaskich w Wodzistawiu Slaskim.

Przeprowadzono kontrole zgodnosci powyzszych regulacji  jednostki  z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r.,
poz. 330 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie:
szezegdlnych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, Jjednostek
samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 1., poz. 289).

Stwierdzono zasadnicza zgodno$é zapisow dokumentacji polityki rachunkowosci
z ww. regulacjami.
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I1.2 DOWODY KSIEGOWE

Kontroli poddano dowody ksiggowe z 2013 r. za okres od 01.04.2013 r. do 30.06.2013 r. oraz
72014 r. za okres od 01.09.2014 r. do 30.11.2014 r., a takze z 2015 r. za okres od 01.01.2015
r.do 31.03.2015 .

Stwierdzono, ze wszystkie w/w dowody ksiggowe zawieraly elementy okreslone w art. 21
ustawy o rachunkowosci, ponadto zostaly sprawdzone pod wzgl¢gdem merytorycznym
oraz pod wzglgdem formalnym i rachunkowym przez upowaznione do tego osoby.
Na kontrolowanych dowodach ksiggowych widniata prawidlowa dekretacja poszczegdlnych
operacji zgodnie z obowigzujacym planem kont w jednostce zuwzglgdnieniem: kwoty,
rozdziatlu, paragrafu i1 konta.

Glowna ksiegowa posiadata upowaznienie Skarbnika Powiatu Wodzistawskiego do
podpisywania w jego imieniu uméw cywilno-prawnych, ktérych strona jest Powiat
Wodzistawski i dla skutecznosci ktérych niezbedna jest kontrasygnata Skarbnika Powiatu.
W badanym powyzej okresie Glowna Ksiggowa dokonywata kontrasygnat na zawartych
przez I LO umowach.

Ponadto dokonano przegladu zgodnosci sposobu ewidencjonowania operacji gospodarczych
z zasadami wynikajacymi z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, jednostek
samorzqdu terytorialnego ... oraz polityki rachunkowosci jednostki.

Nie stwierdzono niezgodnoSci w sposobie ewidencjonowania operacji gospodarczych
z zasadami  wynikajacymi z powyzszego rozporzadzenia. Ewidencj¢ prowadzono
na wlasciwych ~ kontach  z  wykorzystaniem  wymaganej  przepisami  analityki
do poszczegodlnych kont. Dokumenty ksiggowe opisane zostaly w sposob jasny i czytelny,
a dokonanie zaptaty naleznosci wynikajacej z dowodu ksiggowego uregulowano przelewem
badZ gotowka w wymaganym terminie.

W trakcie kontroli dowodow ksiggowych nie stwierdzono, aby I LO dokonywal wydatkow
niecelowych 1 nieoszczednych.

I1.3 WYNAGRODZENIA

W 2014 r. w I LO $érednie zatrudnienie wynosilo 84 osoby, w tym 63 nauczycieli 1 21
pracownikow administracyjnych i obstugi szkoty. Kontrolg obj¢to dokumentacjg pracownicza
17 z 84 pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach nauczycielskich (12 kartotek) oraz
pracownikow administracji i obstugi szkoly (5 kartotek), tj. 20% ogotu zatrudnionych oraz
wynagrodzenia na kwote 793 137,23 zi, tj. 21 % ogolnej kwoty wynagrodzen osobowych
wynoszacej 3 695 529,09 zt (zaewidencjonowanej w 2014 na § 4010, § 4040). Kontrola ptac
pracownikow szkoly zostala przeprowadzona w oparciu o:

e rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 01.08.2013 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie wysokoSci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego
nauczycieli i ogélnych warunkow przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego
nauczycieli oraz wynagrodzenia za prace w dni wolnych od pracy (Dz.U. z 2013 poz. 913);



e rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18.03.2009 r. w sprawie wynagrodzenia
pracownikow samorzqdowych (Dz.U. z 2009 r. Nr. 50, poz. 398 ze zm.);

e uchwala Nr 1./532/2010 Rady Powiatu Wodzistawskiego z dnia 26.08.2010 r. w sprawie:
zmiany Uchwaly Nr XXX11/378/2009 Rady Powiatu Wodzistawskiego z dnia 26.03.2009 r.
w sprawie przyjecia: Regulaminu wynagrodzenia nauczycieli zatrudnionych w szkolach,
placowkach oswiatowych i placowkach opiekunczo — wychowawczych dla ktorych
organem prowadzqcym jest Powiat Wodzistawski okreslajqcy wysokos¢ stawek i
szezegolowe  warunki  przyznawania dodatkow do wynagrodzenia  zasadniczego,
szczegolowy sposob obliczania i wyplacania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i
godziny doraznych zastepstw oraz wysokosci i warunki wyplacania nagrod i innych
Swiadczen wynikajqcych ze stosunku pracy nauczycieli w szkolach, placéwkach opiekunczo
- wychowawczych.

e Zarzadzenie nr 21/2012/2013 Dyrektora Zespotu Szk6t im. 14 Putku Powstancow Slaskich
w Wodzistawiu Sl. w sprawie: regulaminu wynagradzania pracownikéw nie bedacych
nauczycielami zatrudnionymi w Zespole Szkol im. 14 Pulku Powstancow Slqskich
w Wodzistawiu Slgskim;

o akta osobowe nauczycieli wedtug listy alfabetycznej z programu Place Optivum
Vulcan lic. 3668, pozycje nr 15, 19, 35, 41, 43, 51, 56, 65, 66, 67, 73, 78 oraz
pracownikéw administracyjnych i1 obstugi szkoly, pozycje nr 17, 27, 44, 55, 70;

e listy zasadnicze ptac dla nauczycieli za m-c od I do XII 2014 r.;
e listy zasadnicze ptac dla prac. adm. i obstugi szkoty za m-c od I do XII1 2014 r.;
e lista dodatkowa — Nagroda Dyrektora dla nauczycieli z dnia 14.10.2014 r.;

e lista dodatkowa — Nagroda Dyrektora dla pracownikow administracji i obslugi z dnia
14.10.2014 .

W ramach kontroli wynagrodzen nauczycieli szczegdélowa uwage zwrdécono na umowy
o prace, stopien awansu zawodowego nauczyciela (stazysty, kontraktowego, mianowanego,
dyplomowanego), a co za tym idzie ich stawke¢ zasadnicza, wszelkie dodatki zwiazane
z wykonywaniem poszczegdlnych funkcji, przyznane nagrody.

Natomiast w przypadku pracownikéw administracyjnych szkoly kontrola polegatla na
ustaleniu prawidlowosci zaszeregowania zgodnie z przepisami i przypisanymi do niej
stawkami placy zasadniczej oraz przyznanymi nagrodami.

W aktach osobowych znajdowaly sie wszystkie niezbedne dokumenty, stanowiace podstawe
naliczen wynagrodzen.

Na podstawie powyzej badanej proby kontrolujgcy pozytywnie ocenia prawidiowosc¢

naliczania wynagrodzen, poprawno$¢ sporzadzonej dokumentacji, jej kompletnos¢ oraz
zgodnos$¢ z dokumentacja pracownicza stanowiacq podstawg naliczen i ewidencji.
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Ponadto stwierdzono terminowos$¢ odprowadzanych przez 1 LO sktadek na ubezpieczenia
spoleczne, ubezpieczenia zdrowotne i Fundusz Pracy (pobrana proba do kontroli dotyczyta
miesigey 111, VI, IX, XII 2014 r.).

11.4 SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA

Kontroli poddano sprawozdania budzetowe Rb-N i Rb-Z, sporzadzane za lata 2013-2014.
Dokonano poréwnania danych zawartych w sprawozdaniach z danymi wynikajgcymi
z ewidencji ksiggowej. Badano rowniez zgodnos$¢ sprawozdan z przepisami rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U,
22010 r. Nr 20, poz. 103 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia
2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U z 2014 1. poz 119 ze zm.)

W sprawozdaniach Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw finansowych za lata
2013-2014 ujmowano stan gotéwki oraz odpis aktualizujacy naleznos¢ od diuznika
postawionego w stan upadlosci — stwierdzono zgodnos¢ wartosci ujetych w sprawozdaniu
z ewidencja ksiggowq i przepisami regulujacymi analizowany zakres kontroli.

W sprawozdaniach Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytutow dluznych oraz porgczen
i gwarancji w latach 2013-2014 nie wykazano zobowiazan (wartos¢ zerowa).

Ponadto badaniu poddano sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéow 1 wydatkow na
rachunku, o ktorych mowa w art. 223 ust. 1 ustawy finansach publicznych (wyniki kontroli
ujeto w pkt.II.8 niniejszego protokolu) oraz sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej / jednostki samorzadu
terytorialnego (wyniki kontroli ujgto w pkt.IL.5 niniejszego protokotu).

I1.5 DOCHODY

W latach 2013-2014 jednostka kontrolowana uzyskiwata gtéwnie dochody z wynajmu czgsci
pomieszczen szkoty (sal lekeyjnych, auli, pracowni komputerowej, sali gimnastycznej itp.).
Dochody z oddanych w najem lub dzierzawg pomieszczen w 2013 r. wyniosly 42 885,65 zt ,
aw 2014 r. kwotg 54 913,00 zl. Szkola posiadata aktualne umowy najmu na wszystkie
pomieszczenia, ktore wynajmowata. Wynajmujac cze$¢ majatku szkoly, jednostka
kontrolowana przy ustalaniu stawki czynszu najmu kierowala si¢ zapisami Uchwaly
Nr217/2010 Zarzadu Powiatu Wodzistawskiego z dnia 03.11.2010 r. w sprawie: zasad
oddania w najem lub dzierzawe oraz uzyczenie nieruchomosci Powiatu Wodzislawskiego
z pézniejszymi zmianami - § 5 w zwiazku z § 1 ust. 7 pkt 3 oraz § 7 tejze Uchwaly.
W 2015 r. Dyrektor I LO ustalil zasady korzystania z pomieszczen szkoly w Zarzadzeniu
nr 19/2014/2015 Dyrektora I Liceum Ogodlnoksztatcacego im. 14 Putku Powstancow Slaskich
w Wodzistawiu Slaskim z dnia 17.03.2015 r. Analizujac powyzej powolane zarzadzenie
Dyrektora 1 LO zwrocono uwage, ze w § 1 ust. 3 pkt 2 ustalono wysokos¢ oplaty za
korzystania z innych pomieszczen szkoty w wysokosci — 15 zt za m* (brutto). W tak ustalone;
stawce za wynajem pomieszczen brak jest okreslenia jednostki czasu wzgledem ktorej ma
zastosowana stawka 15 zt za m” Ponadto jezeli wysoko$¢ stawki 15 zl, ktdra jest powolana w
zrzadzeniu byla wzorowana na zapisie § 4 ust. 1 pkt Uchwaly Nr 217/2010 Zarzadu Powiatu
Wodzistawskiego z dnia 03.11.2010 r. w ktorej ustalono minimalng wysokos¢ stawki czynszu



za 1 m®> — 15 zI w stosunku miesiecznym to nalezy pamieta¢, ze od roku 2010 ujeta tam
minimalna stawka czynszu powinna po upltywie kazdego roku kalendarzowego wzrastac
automatycznie wedhug $redniorocznego wskaznika wzrostu cen towaréw i uslug
konsumpcyjnych oglaszanego przez Urzad Statystyczny w Monitorze Polskim — vide § 4 ust.
3 powyzej cytowanej Uchwaly Zarzadu Powiatu.

Kontrolujacy stwierdza, ze dokumentacja dotyczaca dochodéw z tytutu czynszu najmu byla
poprawna, kompletna i zgodna z zapisami umowy (zgodnie z warunkami umowy naliczano
ustawowe odsetki za nieterminowe wplaty czynszu najmu, firmie TEB Edukacja Sp. z 0.0. z
siedziba w Poznaniu).

Wplywy z pozostalych dochodéw z tytulu naliczonych odsetek: odsetek od rachunku
bankowego, odsetek ustawowych w 2013 r. w kwocie 1091,27 zt, w 2014 r. w kwocie 584,52
z}. Pozostale dochody w 2013 r. to migedzy innymi z tytulu odszkodowania za kanalizacje
oraz za terminowe platnosci podatku w kwocie 10 038,68 zt oraz w 2014 r. z tytulu

terminowej platnosci podatku oraz odszkodowanie za uszkodzony monitoring kwocie
3 767,90 zt.

Stwierdzono, ze dochody uzyskiwane przez I LO w latach 2013 — 2014 byly odprowadzane
na biezaco na rachunek budzetu powiatu.

Analizujac dokumentacje zwigzang ze zrodtami pozyskiwania dochodéw przez jednostke oraz
z sprawozdaniami Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochoddéw budzetowych
samorzqdowej jednostki budzetowej za lata 2013-2014 stwierdzono, ze w sprawozdaniach
wykazano wszystkie dochody uzyskane przez I LO w kontrolowanym okresie i prawidlowo je
zakwalifikowano.

I1.6 ROZLICZANIE 1 WYPLACANIE DELEGACJI SLUZBOWYCH

W okresie 2014-2015 r. w I Liceum Ogoélnoksztalcacym w Wodzistawiu Slaskim przy
rozliczaniu delegacji stuzbowych obowigzywato:

e Zarzadzenie Dyrektora Zespolu Szkot im. 14 Pulku Powstancow Slaskich
Nr 13/2012/2013 z dnia 08.03.2013 r. w sprawie: zasad delegowania oraz rozliczania
kosztow zwiqzanych z podroézami stuzbowymi pracownikow tut. placowki;

e Zarzadzenie Dyrektora Zespolu Szkél im. 14 Putku Powstancow Slaskich
Nr 10/2011/2012 z dnia 02.01.2012 r. w sprawie: zwrotu kosztow uzywania
samochodu osobowego nie bedqcego wlasnosciq pracodawcy do celow stuzbowych;

e Zarzadzenie Nr 13/2014/2015 Dyrektora I LO z dnia 30.01.2015 r. w sprawie: zwrotu
kosztow uzywania samochodu osobowego nie bedqgcego wlasnosciq pracodawcy
do celow stuzbowych.

Skontrolowano rozliczanie i wyplacanie delegacji stuzbowych oraz rozliczania za korzystanie
z samochodow prywatnych do celow stuzbowych do celow stuzbowych za rok 2014 oraz
zaokres od 01.01.2015 r. do 31.03.2015 r. Zweryfikowano i sprawdzono nastgpujace
dokumenty:

e rozliczenie polecenia wyjazdu stuzbowego,

? A




e ewidencja delegacji stuzbowych,

e umowy zawarte migdzy pracodawca a pracownikiem dotyczace uzywania samochodu
osobowego nie bedacego wiasnoscig pracodawcy do celéw stuzbowych (4 umowy),

e wyciagi bankowe potwierdzajace dokonanie przelewu.

W sprawdzonej dokumentacji dotyczacej delegacji stuzbowych znajduja si¢ delegacje
na korzystanie przez pracownikow I LO ze $rodkéw komunikacyjnych PKP, PKS.

I LO na zwrot kosztow z tytutu delegacji stuzbowych w 2014 r. wydal lacznie kwote
7 300,48 z, a w okresie od 01.01.2015 r. do 31.03.2015 r. — kwote 850,37 zk.

Z badanej dokumentacji wynika, ze rozliczanie i wyplacanie naleznosci z tytulu podrozy
sluzbowej oraz korzystania z samochodéw prywatnych do celow stuzbowych byly
zgodne z przepisami prawa i wewngtrznymi uregulowaniami obowigzujacymi
w jednostce kontrolowanej.

11.7 ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

W badanym okresie obowiazywaly Regulaminy Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych zatwierdzane przez Dyrektora Zespotu Szkot im.14 Putku Powstancoéw Slaskich
w Wodzistawiu Slaskim w uzgodnieniu z przedstawicielem zwiazkow zawodowych, przyjete
zarzadzeniami nr 18/2011/2012 z dnia 01.03.2012 r. i nr 12/2012/2013 z dnia 12.03.2013 r.
oraz zarzadzeniem Dyrektora I LO nr 18/2014/2015 z dnia 17.05.2015 r. Oprécz Regulaminu
ZFSS podstawe gospodarowania ZFSS w I LO stanowi preliminarz — roczny plan finansowo-
rzeczowy zatwierdzony przez Dyrektora Szkoty.

Kontroli poddano funkcjonowanie ZFSS za lata 2013-2014. Stwierdzono zgodnos¢
naliczania odpisu na ZFSS oraz terminow odprowadzania S$rodkéw na rachunek
bankowy funduszu z obowigzujacymi regulacjami (art. 5 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jedn.: Dz.U. z 2012 r., poz. 592 ze zm.)
oraz z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U.
22006 r. Nr 97, poz. 674 ze zm.)).

Badaniu poddano zapisy regulaminow ZFSS i praktyki udzielania wsparcia z ZFSS.
Potwierdzono przestrzeganie zasady udzielania s$wiadczen z uwzglednieniem sytuacji
materialnej, Zyciowej i rodzinnej pracownikow I LO, czyli roznicowania wysokosci
$wiadezen zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych.

Objeto kontrolag dokumentacj¢ dowodow ksiggowych ZFSS za lata 2013-2014. Stwierdzono,
7e dokumentacja ksiegowa w badanym zakresie byla sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno-rachunkowym, dekretacja wyplacanych $wiadczen byla
zgodna z obowiazujacym planem kont, a ich zaplaty dokonano glownie w sposob
bezgotéwkowy na osobiste konta bankowe poszczegolnych pracownikow.
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11.8 WYDZIELONY RACHUNEK DOCHODOW

Wydzielony rachunek dochodéw jednostki zostal utworzony na podstawie art. 223 ust. 2
ustawy o finansach publicznych oraz uchwaly nr LI/539/2010 Powiatu Wodzislawskiego
zdnia 23.09.2010 r. w sprawie: okreslenia oswiatowych jednostek budzetowych, kiore
prowadzq dochody na wydzielonym rachunku, zZrédel tych dochodow i wydatkéw nimi
finansowanych oraz dokonywania zamian w tym planie oraz ich zatwierdzanie (zmiana:
Uchwata nr XLV1/444/2014 Rady Powiatu Wodzistawskiego z dnia 28.08.2014 r.).

Podstawa gospodarki finansowej jednostki w zakresie wydzielonego rachunku dochodow
w roku budzetowym jest plan finansowy dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych.

Kontroli poddano obroty wydzielonego rachunku dochodéw w 2013 r. oraz 2014 r. W ramach
kontroli stwierdzono, ze zgromadzone na wydzielonym rachunku dochody pochodzily ze
zrodel okre§lonych uchwaly (pochodzily z tytulu wystawianych duplikatow sSwiadectw
i legitymacji szkolnych, lecz gtéwnie uzyskanych prowizji z PZU SA — z dnia 10.01.2014 .
w kwocie 5460,00 zt i z dnia 12.11.2014 r. w kwocie 5201,05 zt oraz odszkodowan z
AVIVA Towarzystwo Ubezpieczen — z dnia 05.04.2013 r. w kwocie 2 369,41 zl oraz z
Concordi Polska Towarzystwo Ubezpieczen Wzajemnych z dnia 12.07.2013 r. w kwocie
1 896,26 7zt i w dniu 09.01.2014 r. w kwocie 857,13 zl) oraz ze dochody uzyskane z tych
zrodel byly przeznaczone na cele okreslone niniejsza uchwaly (w 2014 r. glownie na
zakup sprzetu komputerowego — w kwocie 7 034,26 zt, zakup rzutnika — 999,00 zt w 2013 r.
na zakup wyposazenia 1 800,00 zI oraz za wykonanie naprawy uszkodzonego ogrodzenia z
paneli zgrzewnych — 2 471,00 z1).

Ponadto badaniu poddano sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkow
na rachunku, o ktérych mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, za rok 2014.
Stwierdzono zgodno$é wartoSci ujetych w sprawozdaniach z ewidencja ksiggowy
jednostki.

11.9 UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PRZEZ JEDNOSTKE

W kontrolowanej jednostce w latach 2012-2015 przeprowadzono trzy postgpowania
na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (tekst
jedn.: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) [zwanej dalej Pzp], w tym dwa postgpowania w
trybie przetargu nicograniczonego przeprowadzono w 2014 r. - na dostawg opatu dla szkoty
(warto$¢ udzielonego zamowienia 80 761,81 zt brutto) oraz na roboty budowlane zwiazane z
przebudowa klatek schodowych wraz z zabudowa urzadzen zapobiegajacych zadymieniu oraz
cze$ciowa wymiang wigzby dachowej budynku szkoly (warto$¢ udzielonego zaméwienia
599 991,77 7t brutto). W 2013 r. udzielono jedynie jedno zamowienie w trybie zapytania o
ceng na dostawe opalu dla szkoly (wartos¢ udzielonego zamowienia 69 110,80 zI brutto).

Do kontroli szczegotowej z powyzszych postgpowan wybrano przetarg nieograniczony na
roboty budowlane:

W toku kontroli dokonano nastgpujacych ustalen:



e Przedmiotem zamdwienia bylo wykonanie robét budowlanych polegajacych m.in. na
przebudowie klatek schodowych wraz z zabudowa urzadzen zapobiegajacych
“ zadymieniu oraz cze$ciowa wymiang wigzby dachowej budynku szkoty.

e Warto$¢ zamoOwienia zostala ustalona na podstawie kosztorysu inwestorskiego z dnia
27.05.2014 r. na kwote 556 978,93 zt netto (co stanowito rownowartos¢ 131 832,45
euro).

o Komisja przetargowa zostala powolana Zarzadzeniem nr 24/2013/2014 Dyrektora
Zespotu Szk6l im. 14 Putku Powstancow Slaskich w Wodzistawiu Sl. z dnia
30.06.2014 r.

e W dniu 02.07.2014 r. sporzadzono Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia
wraz z zalacznikami (przedmiar roboét, specyfikacje techniczne i1 odbioru robot
budowlanych, projekt budowlany).

e Ogloszenie 0o zamowieniu w BZP ukazalo si¢ w dniu 03.07.2014 r. pod nr 223302-
2014, na tablicy ogloszen zamawiajacego oraz w BIP w dniu 03.07.2014 r.

e Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podal kwotg, jaka zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia w wysokosci 605 080,00 zI brutto.

e Otwarcie ofert nastapito w dniu 24.07.2014 r. w siedzibie zamawiajacego.

e Do uplywu terminu skladania ofert wplyngly dwie oferty: firmy Uslugi
Ogé6lnobudowlane Aleksandra Tarnowskiego, zam. Skrbensko, cena: 642 772,15 zi
oraz Zakladu Stolarsko-Remontowego ,,TOMAN” Daniela Toman, zam. Turza Sl.,
cena: 599 991,77 zl.

e Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zlozyly
stosowne oswiadczenia na druku ZP-1 w dniu 24.07.2014 r.

e Wykonawcy wniesli wymagane wadium w terminie.
e Wezwano w dniu 25.07.2014 r. firm¢ Zaklad Stolarski i Remontowy ,,TOMAN”

Daniel Toman do zlozenia dokumentow (uzupelnienie wniosku nastapilo w dniu
29.07.2014 1.).

e  Wybrano oferte firmy Zaklad Stolarski i Remontowy ,, TOMAN" Daniel Toman, ktora
okazala si¢ najkorzystniejsza oferta w rozumieniu art. 2 ust. 5 Pzp i zgodnie
z zasadami i przedmiotowym kryterium oceny przyjetych w SIWZ.

e Przestano w dniu 30.07.2014 r. zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej.

e Ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty w dniu 30.07.2014 r. wywieszono
na tablicy ogloszen zamawiajacego oraz zamieszczono na BIP.

e W dniu 07.08.2014 r. zawarto umowe nr L0O.2228.1.2014 z firma Zaklad Stolarski
i Remontowy , TOMAN” Daniel Toman, ustalajac wynagrodzenie ryczaltowe

w wysokosci 599 991,77 zi brutto.
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e Ogloszenie o udzielonym zaméwieniu opublikowano w BIP w dniu 08.08.2014 r. pod
nr 265916-2014.

e Po odbiorze technicznym nastapita zaplata za wykonane roboty w wysokosci
599 991,77 zl na podstawie faktury nr 2/02/2015/D z dnia 17.02.2015 .

W  celu sprawdzenia prawidlowosci przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego dokonano analizy na podstawie listy kontrolnej, ktora obejmowata
zakresem calo$¢ procesu udzielania zamdwienia przez Zamawiajacego w trybie przetargu
nieograniczonego (akta kontroli od str. 1 do §8).

Stwierdzono, ze realizacja postgpowania o udzielenie zaméwienia odbylo si¢ zgodnie z
przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz umowg nr L0O.2228.1.2014 z dnia
07.08.2014 r., a takze z wewnetrznymi procedurami z zakresu udzielania zamodéwien
publicznych obowigzujacymi w I LO w Wodzislawiu SI.

Pozostale zamowienia w I LO realizowano na podstawie art. 4 ust. 8 Pzp, zgodnie z ktorym
przepisdw ustawy nie stosuje si¢ do zamdwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci 14 000 euro, a od 16.04.2014 r. — 30 000 euro. W zakresie tego typu
zamowien Kontroli poddano stosowanie procedur udzielania zamdowien zgodnie z wewngtrzng
regulacja w I LO:

e zarzadzenie nr 16/2010/2011 Dyrektora Zespotu Szkot im. 14 Pulku Powstancow
Slaskich w Wodzistawiu Slaskim z dnia 01.01.2011 r. w sprawie: Kontroli zarzqdczej
obowiqzujqcej w Zespole Szkél im. 14 Putku Powstaricéw Slgskich w Wodzislawiu
Slgskim, Tnstrukcja nr 14 w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Zamoéwien
Publicznych do ktorych nie majq zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zaméwien publicznych w Zespole Szkol im. 14 Pulku Powstaricow Slgskich
w Wodzistawiu Slaskim,

e zarzadzenie nr ]9;’2013!2014 Dyrektora Zespotu im. 14 Pulku Powstancow Slaskich
w Wodzistawiu Slaskim z dnia 22.04.2014 r. w sprawie: zmiany instrukcji
i regulaminu zaméwien publicznych w Zespole Szkol im. 14 Pulku Powstancow
Slgskich.

Zgodnie z powyzszymi zarzadzeniami wskazano dwa tryby dokonywania zakupow — dostaw,
ushug i robot budowlanych:

e tryb pisemnego postgpowania przy udzielania zamowienia pomigdzy wyrazona
w zlotych rownowartoscig kwoty 6 000 euro, a kwotg nie przekraczajacq wyrazona
w zlotych rownowartoécia 14 000 euro (od 16.04.2014 r. — 30 000 euro).

e tryb bez zachowania formy pisemnej przy udzielaniu zamowien, ktorych kwota nie
przekracza 6 000 euro.

W badanym okresie prawie wszystkie postgpowania o udzielenie zaméwien ,.podprogowych”
przeprowadzono w trybie uproszczonym niewymagajacym udokumentowania procesu
udzielania zamowienia tj. do kwoty 6 000 euro.
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Do kontroli wybrano postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w przedziale od
6 000 euro do 30 000 euro przeprowadzone przez [ LO w latach 2014 — 2015. W tym okresie
przeprowadzono dwa takie postgpowania:

e Na roboty budowlane zwigzane z naprawag tynku sufitu sali gimnastycznej —
zamoOwienie udzielono w 2014 r. o wartodci 2977337 zI (umowa
nr LO.2231.1.2014 z dnia 14.04.2014 r., zawarta z firma PHU REM-BUD Marek
Skobieranda z siedziba w Gotkowicach).

e Na dostawe opatu dla szkoty w 2015 r. — zamoéwienia udzielono w 2015 r., laczna
warto$¢ zamowienia 87 822,00 zI (umowa nr LO.26.1.2015 z dnia 27.01.2015 r.,
zawarta z firmg ,,KOMEX” FHU Jadwiga Tatarczyk z siedziba w Wodzislawiu SL.).

Po analizie powyzszych postepowan o udzielenie zamowien ,,podprogowych” stwierdzono, ze
zostaly one przeprowadzone zgodnie z wewnetrznymi uregulowaniami z zakresu udzielania
zamoOwien ,,podprogowych”, ktore obowiazywaly w I LO. Dodatkowo nalezy podkresli¢, ze
przy szacowaniu warto$ci zamowienia zamawiajacy 1 LO kierowal si¢ przepisami ustawy
Prawo zamoéwien publicznych (w dokumentacji zamowien na roboty budowlane byly
kosztorysy inwestorskie oraz przedmiary robot).

Uwag nie wniesiono.

Jednostki udzielajace zamowien publicznych zostaly zobowigzane na mocy art. 98 Pzp do
sporzadzenia rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach za rok poprzedni
i przekazania go do Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych w terminie do dnia 1 marca
kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie. Sprawozdawczosci
podlegaly réwniez zamowienia udzielone w oparciu o art. 4 pkt. 8 Pzp, czyli postgpowania
wylaczone z obowigzku stosowania ustawy Pzp.

Stwierdzono, ze I LO zrealizowala swéj obowigzek wynikajacy z art. 98 Pzp. Zgodnie
ze sprawozdaniem przestanym do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, I LO w okresie
sprawozdawczym tj. w 2013 r. udzielita zamowien ,.podprogowych” na kwote 263 309,18 zi
netto, natomiast za 2014 r. — na kwotg 202 127,89 zt netto.

W rocznych sprawozdaniach o udzielonych zaméwieniach w latach 2013-2014 przestano do
Prezesa UZP rowniez informacje o zamowieniach udzielonych na podstawie przepisow
Prawo zamdwien publicznych. Zgodnie ze sprawozdaniem w 2013 r. udzielono jedno
zamoéwienie w trybie zapytania o ceng¢ (warto$¢ zamowienia 56 185,75 zl netto).
W sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach w 2014 r. podano, ze przeprowadzono jedynie
przetarg nieograniczony na dostawg opatu (warto$¢ zamowienia 65 660,00 zI netto).
Natomiast z dokumentacji poddanej kontroli wynika, ze w 2014 r. udzielono rowniez
zamoOwienia w trybie przetargu nieograniczonego na roboty budowlane — Przebudowy klatek
schodowych wraz z zabudowq urzqdzen zapobiegajqcych zadymieniu oraz czesciowq
wymiang wiezby dachowej w budynku szkoly (warto$¢ zamowienia 487 798,19 zl netto).

W zwiazku, Ze w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamowieniach w roku 2014, brak
bylo informacji o zamoéwieniu na roboty budowlane o wartosci 487 798,19 zi, dlatego tez
w dniu 18.05.2015 r. I LO przestalo do Prezesa UZP informacj¢ o zmianie w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zamowieniach w roku 2014 uwzgledniajaca wartos¢
zamowienia.
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11.10 GOSPODARKA SKEADNIKAMI MAJATKOWYMI JEDNOSTKI

Obowiazujace w okresie kontroli zasady prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatkowych
ujeto w Zarzadzeniu nr 19/2010/2011 Dyrektora Zespolu Szkét im. 14 Pulku Powstancow
Slaskich w Wodzistawiu Slaskim z dnia 09.05.2011 r. w sprawie: wprowadzenia przyjetych
zasad i polityki rachunkowosci w Zespole Szkét im. 14 Pulku Powstaricow  Slaskich
w Wodzistawiu SI. z pozniejszymi zmianami oraz w zalaczniku do Regulaminu kontroli
zarzadezej z dnia 15.06.2010 r. — Instrukcja nr 13 w sprawie inwentaryzacji w Zespole Szkol
im. 14 Pulku Powstancow Slaskich w Wodzistawiu Slaskim.

Ostatnia inwentaryzacja przeprowadzona w drodze spisu z natury byla inwentaryzacja
zdawczo-odbiorcza z dnia 31.08.2014 r., zwiazana ze zmianami organizacyjnymi jednostki.
Wyniki w/w inwentaryzacji zostaly przedstawione w protokole zdawczo-odbiorczym
w zataczniku nr 1 dotyczacym sktadnikow majatkowych jednostki (inwentaryzacje rozliczono
na dzien 31.08.2014 r.). Inwentaryzacja zostala przeprowadzona zgodnie z zapisami ustawy
z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci oraz z wewngtrznymi uregulowaniami w zakresie
inwentaryzacji obowiazujacymi w kontrolowanej jednostce. Poprzednig inwentaryzacje
w Zespole Szkél im. 14 Putku Powstancéw Slaskich przeprowadzono w 2011 r. (wyniki
kontroli inwentaryzacji z 2011 r. zostaly zawarte w protokole kontroli BKA.1711.2.2013
z dnia 11.04.2013 r.).

Wedtug informacji uzyskanej od Dyrektora I LO w IV kwartale 2015 r. planowane jest
przeprowadzenie inwentaryzacji majatku szkoly (jednostka jest w trakcie zmiany metody
prowadzenia ksiagg inwentarzowych z tradycyjnej na komputerowa).

Ustalono, ze jednostka przeprowadza na ostatni dzien kazdego roku obrotowego
inwentaryzacj¢ aktywow pienigznych zgodnie z art. 26 ust.1 pkt 1 oraz aktywow finansowych
zgodnie z art. 27 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci oraz wewnetrzna regulacja I LO
w zakresie inwentaryzacji.

W analizowanym zakresie uwag nie wniesiono.

I11. USTALENIA POKONTROLNE
W wyniku przeprowadzonej kontroli kompleksowej, w oparciu o material poddany badaniu,

pozytywnie ocenia si¢ prowadzong w jednostce gospodarke finansowa oraz organizacje
kontrolowanej jednostki za lata 2013-2015.
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IV. USTALENIA KONCOWE

Protokét sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach (jeden pozostawiono
w jednostce), ktore po uprzednim odezytaniu, podpisano w I Liceum Ogolnoksztalcacym
im. 14 Putku Powstancow Slaskich w Wodzistawiu Slgskim.

Dyrektora jednostki kontrolowanej poinformowano o prawie zlozenia zastrzezen do ustalen
zawartych w niniejszym protokole w terminie 7 dni roboczych od jego podpisania oraz
o prawie odmowy podpisania protokofu z uzasadnieniem swojego stanowiska na pismie
w terminie 3 dni roboczych od daty podpisania protokotu.

Kontrole wykazano w ewidencji kontroli jednostki pod pozycja 67.

Wodzistaw Slaski, dnia 29 maja 2015 .

Kontrolujacy: Jednostka kontrolowana:
Bluro Kontroli DY
i ytu Wewnetrznego
1 0 ’ .
r Janusz K?:wniewski mgr Janind Rurek
INSPEKTOR

I Liceum Ogdlnoksztatcace
im. 14 Pulku Powstancow Slaskich
ul. Szkolna 1, 44-300 Wodzistaw Sl.
tel./fax 32 455 31 64
NIP 6472569414
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