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Protokél z przeprowadzonego w dniu 14 listopada 2019r. przegladu w I Liceum
Ogoélnoksztalcacym im. 14 Pulku Powstancow Slaskich w Wodzislawiu Slaskim

W I Liceum Ogolnoksztatcgcym im. 14 Pultku Powstancow Slaskich w Wodzistawiu Slaskim
przeprowadzony zostal przeglad w zakresie prowadzenia dzialalnosci szkoty wynikajacy

z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku - Prawo o$wiatowe (tekst jednolity Dz. U.
22019 r. poz. 1148 z pbzn. zm.), m.in.:

1) realizacji Uchwaty Nr 159/2019 Zarzadu Powiatu Wodzislawskiego z dnia 10 kwietnia
2019 roku w sprawie planu dofinansowanych form doskonalenia zawodowego
nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placoéwkach oswiatowych, dla ktoérych organem
prowadzgcym jest Powiat Wodzistawski, maksymalnej kwoty dofinansowania (...),

2) dokumentacji dot. rozliczanie godzin ponadwymiarowych i doraznych zastgpstw - na
podstawie § 9 Uchwaly nr XXXI/369/3017 Rady Powiatu Wodzistawskiego z dnia
1 wrzesnia 2017 roku0 w sprawie przyjecia regulaminu okreslajacego wysokos¢ stawek
i szczegOlowe warunki przyznawania (...),

3) realizacji zapisow Uchwaly nr X/113/2019 Rady Powiatu Wodzistawskiego z dnia
29 sierpnia 2019 roku w zakresie zmiany wysokosci dodatku za wychowawstwo klasy,

4) dokumentacji dot. wykorzystania urlopu wypoczynkowego przez kadre kierownicza,

5) realizacji zadan zwigzanych ze stosowaniem specjalnej organizacji nauki i metod pracy,

6) aktualno$¢ upowaznien wsréd pracownikow dot. dostepu d systemu Informacji
Oswiatowej,

7) prowadzenia (wybranej) dokumentacji szkoly zgodnie rozporzadzeniem MEN z dnia
29 sierpnia 2014 roku w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej
i opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 ze zm.), w tym
dokumentacji dot. Systemu Informacji Oswiatowej (upowaznienia), nauczania
indywidualnego ucznia,

AD 1. W zakresie realizacji uchwaty nr 159/20119 w sprawie dofinansowania form
doskonalenia nauczycieli (...), przedlozona zostala do wgladu teczka o numerze akt LO.142
Doksztalcanie pracownikéw, w ktérej znajduje si¢ dokumentacja dot. dofinansowania za
studia podyplomowe nauczyciela matematyki.

- umowa zawarta pomiedzy nauczycielem a dyrektorem szkoty z dnia 25.03.2019r.,

- zaswiadczenie z dnia 21.10.2019r. wydane przez Wyzsza Szkolg Biznesu i Nauk o Zdrowiu
w bodzi na kierunku diagnoza, terapia pedagogiczna i rewalidacja indywidualna,
dofinansowanie zgodne do specjalnosci wykazanej ww.

- dowody wplaty poniesione przez nauczyciela,

- po pierwszym semestrze wniosek nauczyciela o dofinansowanie z dnia 31.10.2019r.

Komisja dokonujgca opiniowania wnioskow dziata w oparciu o Zarzadzenia Nr 7/2019/2020
Dyrektora I LO im. 14 Pulku Powstancow Slaskich w Wodzistawiu Slaskim z dnia
24.20.2019r. w sprawie powolania Komisji ds. opiniowania wnioskow o dofinansowanie
kosztéw ksztalcenia i doskonalenia zawodowego nauczyciela. W powyzszym zarzadzeniu
jako podstawe prawng przywotano Uchwale nr 159/2019 Zarzqdu Powiatu Wodzistawskiego




z dnia 10.04.2019r. w sprawie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego
nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placéwkach oswiatowych, (...).
Bez uwag.

AD 2. Rozliczanie godzin ponadwymiarowych oraz organizowanie —zastgpstw
i przygotowywanie okresowych rozliczeh za nieobecno$¢ nauczycieli zgodnie
z harmonogramem posiada w swoim zakresie czynnosci wicerektor szkoty, zakres czynnosci
przyjety przez wicedyrektora z dnia 2 wrzesnia 2019 roku.

W ksigdze zastepstw 2019/2020 prowadzony jest biezacy wykaz zastgpstw platnych
i nieplatnych nauczycieli z podzialem na poszczegolne dni tygodnia. Na podstawie tych
danych przygotowany jest przez wicedyrektora wykaz, ktory zostal przedtozony w celu
realizacji do stuzb ksiggowych szkole, m. in.

za okres od 02.09.2019r. —20.09.2019r. - 22 godziny do wyplaty,

za okres od 23.09.2019r. —25.10.2019r. - 89 godzin do wyplaty.

Przedlozone do wglady wykazy platnych zastgpstw zostaly wyrywkowo porownane
z danymi wykazanymi w ksiedze zast¢pstw.

Prowadzac godziny ponadwymiarowe nauczycieli w poszczegdlnych tygodniach
wicedyrektor wspomaga sie wykazem nieobecnosci nauczyciele w danym okresie
rozliczeniowym. Jednoczesnie prowadzi wykaz godzin poszczegélnych nauczycieli
realizujacych nauczanie indywidualne i rewalidacj¢. Wykazy te zostajg przedlozone do
realizacji w wydziale ksiggowosci.

Uwaga: Wykazy godzin ponadwymiarowym oraz wykazy platnych zastepstw przedktadanych
do realizacji stuzbom ksiggowym powinny ostatecznie zosta¢ akceptowane przez Dyrektora

Szkoly (podpis).

AD 3. Zmiana dodatku 7a wychowawstwo wprowadzone zostalo pismern 7 dnia 30 sierpnia

2019 roku do akt osobowych nauczycieli, wprowadzajgc jako podstawe prawng uchwaly
nr XXX1/369/2017 Rady Powiatu Wodzistawskiego z dnia 1 wrze$nia 2017 roku w sprawie
przyjecia regulaminu okreslajacego wysokos¢ stawek i szczegbtowe warunki przyznawania
(...) regulamin wynagradzania, ze zmianami.

Bez uwag.

AD 4. Prowadzenie ewidencji urlopéw wypoczynkowych nalezy do zakresu zadan
samodzielnego referenta. Ewidencja prowadzona jest w wersji papierowej jak i wersji
elektronicznej w programie kadry. Wsrod kadry kierowniczej dla ktorej prowadzona jest
ewidencja urlopu wypoczynkowego jest wicedyrektor, ktéry ostatni wniosek o urlop
wypoczynkowy ztozyt w dniu 30.10.2019r. Na dzien przegladu zostato mu do wykorzystania
7 dni.

Bez uwag.

AD 5. W zakresie realizacji zadan zwiazanych ze stosowaniem specjalnej organizacji nauki

i metod pracy do wgladu “zostaly przediozone 2 orzeczenia o potrzebie ksztalcenia
specjalnego:

- orzeczenie Nr 87/16/17/S z dnia 26.04.2017r. o potrzebie ksztalcenia specjalnego dla ucznia
z zespolem Aspergera. Dokument ten zostal zlozony na rok szkolny 2017/2018 tacznie
z dokumentami obejmujacymi rekrutacj¢ do szkoly. Do orzeczenia zostal opracowany
Indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny z data 28.09.2017r.

- orzeczenie Nr 309/18/19/S z dnia 24.07.2019 o potrzebie o ksztalcenia specjalnego dla
ucznia z autyzmem w tym zespolem Aspergera. Dokument zostal zlozony facznie




z dokumentami obejmujacymi rekrutacje do szkoly. Do orzeczenia zostal opracowany
Indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny z data 27.09.2019 r.

IPET-y zostaly poprzedzone opracowaniem wielospecjalistycznej oceny poziomu
funkcjonowania ucznia. Zgodnie z § 6 ust 4 i 9 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 9 sierpnia 2017 w sprawie warunkow organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki
dla dzieci i miodziezy niepelnosprawnych (...) zespot opracowuje program po dokonaniu
wielospecjalistycznej oceny oraz dokonuje jej co najmniej dwa razy w roku szkolnym.
7 odpowiedzi pracownika szkoty wynikalo, ze wielospecjalistyczna ocena jest czescig
[PET-u. Potwierdzeniem otrzymania kopii programu jak rowniez wielospecjalistycznej oceny
(na podstawie § 6 ust.12 rozporzadzenia) byly ztozone na IPET-ach podpisy rodzica.

W opracowanych Indywidualnych programach edukacyjno-terapeutycznych zostaty
przydzielone dla uczniéw w pierwszym przypadku zajecia rewalidacyjne w wymiarze 2 h
oraz zajecia z doradcg zawodowym wg. potrzeb oraz w drugim przypadku zajecia
rewalidacyjne w wymiarze 2 h.

Wydatki w rozdziale 80152 ponoszone sa na podstawie dokumentu pn: ,,Godziny
ponadwymiarowe nauczycieli” gdzie wyszczegolniono godziny za prowadzenie zajé
rewalidacyjnych.

Uwaga: Stosowaé si¢ do zapiséw Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
9 sierpnia 2017 w sprawie warunkéw organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla
dzieci i miodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spolecznie i zagrozomych
niedostosowaniem spotecznym, w szczegélnosci w zakresie okreslenia w IPET-ach zaje¢
przydzielonych uczniom z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego, w szczegolnosci

w zakresie opracowywania wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia jako
odrebnego dokumentu.

~ AD 6. Upowaznienia do dostgpu do bazy danych SIO pracownicy odpowiedzialni za dany
zakres poosiadaja w swoich aktach osobowych. Na dziefi przegladu pieciu pracownikow
administracji posiadato aktualne upowaznienia w wersji papierowej, podpisane przez
dyrektora szkoly od dnia sierpnia 2019 roku do dnia sierpnia 2024 roku.

Bez uwag.

AD 7. Przedhuzono do wgladu nastepujace teczki:

LO.412.1 kategorii akt B 5, 0 nazwie Nauczanie indywidualne

- dokumentacja dot. trzech nauczan indywidualnych oraz trzech orzeczen o ksztalceniu
specjalnym.

LO.113 o nazwie: Postgpowanie w sprawie awansu nauczycieli, kat. B10

- dokumentacja zawiera wnioski dwoch nauczycieli kontraktowych, jednego nauczyciela
mianowanego i jednego nauczyciela dyplomowanego. Dokonano przegladu dokumentacji
wniosku sprawy nr 5 z dnia 3.09.2019r. Sprawa ta obejmowata wniosek z dnia 3.09.2019r.
pismo dyrektora o wyznaczeniu opiekuna stazu oraz zatwierdzony przez dyrektora plan
rozwoju.

Dokumentacja dot. funkcjonowania Systemu Informacji O$wiatowej znajduje si¢ w teczce
o LO. 410 dodatkowej teczki prowadzonej w czasie funkcjonowania tzw. starego SIO,
z wypowiedzi pracownika wynika nie jest konieczne, gdyz wszystko na biezaco wprowadza
sie do systemu.

Przedtozono do wgladu zakres czynnosci gléwnego ksiggowego z dnia 21 grudnia 2018 roku.
W zakresie czynnosci brak konkretnych zadan wynikajacych z pelnienia obowigzkow
gtownego ksiegowego jednostki sektora finanséw publicznych.

Uwagi:




Zastosowaé/wykorzystaé zapisy wynikajgce z art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U.2019r. poz..869, m. in.

glowny ksiegowy jednostki sektora finanséw publicznych, zwany dalej” glownym

ksiegowym”, jest pracownika, ktoremu kierownik jednostki powierza obowiqzki i
odpowiedzialno$¢ w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki,
2) wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,
3) dokonywania wstegpnej kontroli,
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych i
finansowych.

Termin realizacji zalecen/uwag do dnia 29 lutego 2020 roku.
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